Profesni zivotopis
Osobni udaje
PFijmeni / Jméno
Datum narozeni
Misto narozeni
Obcanstvi
Rodinny stav
ZPS
Kontaktni Gdaje
E-mail

Telefon
Adresa

Vzdélani, Skoleni, tréninky
Nejvyssi dosazené vzdélani
Skola

Od-do

Obor

Skoleni a tréninky

Pracovni zkuSenosti
Zameéstnavatel
Obdobf

Pozice
Napln prace

Schopnosti, znalosti a dovednosti

Znalost jazyk(

Ridi¢sky prikaz
Znalost prace na PC

Doplnujici informace

| Novakova Jana
| 7-9-1979

| Praha

|cR

|vdané

|ne

| office@onlineprace.cz
| 123 456 789

Dlouha 159
Praha 100 00

| Stredoskolské nebo odborné s maturitou

| StFedni ekonomicka Skola
| 1994-1998
| Ekonomika a Gcetnictvi

DPH v praxi, 2004
Kurz anglického jazyka pro stfedné pokrocilé, 2003

|On|inePréce s.r.o.
| 7/1998 - dosud
|Office Manager

administrativni a organizaéni zajisténi chodu kancelare, p¥iprava podkladid pro
Ucetnictvi, vedeni recepce

Cesky - mate¥sky
Anglicky - stfedné pokrocila
Rusky - zakladni

|skupiny B
| Ms Office Ggetni software POHODA zakladni znalost SAP

|Jsem flexibilni, rada se u€im novym vécem.



